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ESTAGIO SUPERVISIONADO EM MEIO AMBIENTE E RECURSOS
HIDRICOS E GEOPROCESSAMENTO

A Lei 11.788 de 25 de setembro de 2008 determina que o Estagio Supervisionado € o

ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, o qual integra

o itinerério formativo do educando e faz parte do Projeto Pedagdégico do curso.

OBJETIVOS:

1. Preparar o estudante para atuagdo no campo de trabalho;

2. Possibilitar aplicagdo pratica dos conhecimentos tedricos adquiridos na escola;

3. Perceber afinalidade de aplicacédo de seu aprendizado e possibilidades;

4. Proporcionar contato direto com seu futuro meio profissional;

5. Propiciar uma atitude de trabalho sistematizado, desenvolvendo consciéncia de
produtividade;

6. Incentivar a observacdo e comunicacdo concisas de ideias e experiéncias adquiridas,
através dos relatérios que devem ser redigidos;

7. Conhecer a filosofia, as diretrizes, a organizagéo e o funcionamento das instituicbes em

gue ira atuar.

DESENVOLVIMENTO:

Os graduandos de Tecnologia em PREENCHA SEU CURSO AQUI podem iniciar seu

estagio obrigatorio a partir do 3° semestre tendo, pelo menos, 50% das disciplinas cursadas

e cumprir no total (até o 6° semestre) 180 horas.

E necesséria a observancia dos seguintes procedimentos:

1.

Escolher uma instituicdo conveniada em que possa estagiar (caso nao haja convénio,
trazer o contato do responsavel pelos Recursos Humanos - RH - da Instituicdo de
interesse para que a Unidade possa providencia-lo);
Nos casos de estagio com professores da FATEC-Jacarei, providenciar um seguro de
vida ou de acidentes pessoais (obrigatério), indicando na apodlice o nome do
beneficiario, sua data de nascimento e o grau de parentesco com o segurado.
Encaminhar diretamente ao Professor supervisor seu curriculo, constando
obrigatoriamente a/s areals de interesse do estagio e os horarios disponiveis.
Ao dirigir-se a instituicao, local do estagio, o estudante devera providenciar:

a) Declaracdo de que é estudante da FATEC Jacarei (Atestado de Matricula fornecido

pela secretaria académica);
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b) Termo de compromisso do estagio devidamente assinado em 3 vias (Termo de

Compromisso - DOC_1). Este termo € um acordo tripartite celebrado entre o aluno, a
parte concedente do estigio e a instituicAo de ensino, prevendo as condi¢cdes de
adequacdo do estdgio a proposta pedagogica do curso, a etapa e modalidade da
formacédo escolar do estudante e ao horario e calendario escolar. Anexo a este termo
deve haver a descricdo das atividades que serdo desenvolvidas durante o estagio
(Plano de Estagio — DOC_2);
c) Apodlice do seguro (a instituicdo concedente é responsavel pelo seguro);

OBS: O ESTAGIO SO SERA VALIDO A PARTIR DO MOMENTO EM QUE O TERMO
DE COMPROMISSO, O PLANO DE ESTAGIO E A APOLICE DE SEGURO FOREM
PROTOCOLADOS JUNTO A SUPERVISAO DE ESTAGIO, OU SEJA, A DATA DE
INICIO DO ESTAGIO (nos relatérios e boletim de frequéncia) DEVE SER APOS A
DATA DE ENTREGA DESTES DOCUMENTOS (OU NO MESMO DIA), NUNCA
ANTERIOR A ELA. EM HIPOTESE ALGUMA, O ALUNO PODERA INICIAR SEU
ESTAGIO SEM QUE ESTES DOCUMENTOS ESTEJAM EM SEU PRONTUARIO
ESCOLAR.

5. O estagio pode ser realizado em blocos de 60 horas (no minimo) na mesma instituicao
concedente ou néo;

6. O estudante pode estagiar em uma mesma area ou diversificar os campos de
interesse;

7. Se o0 aluno optar por desenvolver seu Trabalho de Graduacdo (TG) durante seu
estagio, devera elaborar e redigir o Projeto de Pesquisa, ap6s orientacdo do professor
orientador e do Supervisor de estégio;

Redigir relatérios e boletins de frequéncia (DOC_4 e DOC_3, respectivamente);
Ao término de cada bloco o aluno devera encaminhar esses documentos ao Supervisor

de Estagio (em hipoétese alguma o estudante pode entregar 0s documentos a terceiros,

mesmo gue sejam funcionarios e professores da faculdade);

10. O periodo de estagio diario ndo pode ultrapassar 6 horas;

11. Solicitar a instituicdo concedente a avaliacdo e declaracéo finais do estagio (DOC_14).

CONDUTA ETICA:

1. Manter absoluto sigilo sobre conteddos de documentos e de informacbes
confidenciais relacionados a instituicdo do estagio;
2. Guardar e conservar, com todo o cuidado, os mdveis, as maquinas e 0s

equipamentos de sua utilizacdo e da instituicdo em geral,
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Acatar normas, instrugdes e regulamentos internos da empresa;

Prestar ateng&o nas explicagcfes e, em caso de duvida, perguntar;
Prezar pela qualidade de suas atividades;
Admitir o erro e corrigi-lo sempre;

Aceitar criticas e tirar proveito delas.
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Regulamento do Estagio Supervisionado e do Trabalho de

Graduacao dos Cursos Superiores de Tecnologia em Meio

Ambiente e Recursos Hidricos e de Geoprocessamento da
Faculdade Tecnologia de Jacarei.

TITULO |
Dos Objetivos

Artigo 10, O Estagio tem por objetivos gerais propiciar ao estudante as atividades
de aprendizagem social, profissional e cultural, pela participacdo em situacdes do cotidiano
profissional e trabalho de seu meio, sendo realizado junto a pessoas juridicas de direito
publico ou privado, e/ou organizacbes do terceiro setor, sob responsabilidade e
coordenagdo da instituicdo de ensino.

Paragrafo unico - Os estagios devem propiciar a complementacéo do ensino e
da aprendizagem e serem planejados, executados, acompanhados e avaliados em
conformidade com os curriculos, programas, calendarios escolares e a legislagdo em vigor.

TITULO I
Da Classificacédo

Artigo 2°. Os estagios estao classificados em:
| - Curriculares obrigatérios, previstos nos curriculos dos cursos aprovados pelo CEE;
Il - Académico ndo obrigatério, ndo previsto nos curriculos dos cursos;

TiTULO Il
Da Obrigatoriedade

Artigo 3°. S&o obrigatdrios os estagios curriculares;

Artigo 49, O estagio somente podera verificar-se em pessoas juridicas que
tenham condi¢cbes de proporcionar experiéncia prética na linha de formacéo, devendo, o
estudante, para esse fim, estar em condicbes de estagiar, segundo o disposto na
regulamentacdo da Lei 11.788, de 25/9/2008, e esta portaria.

Artigo 50, O estagiario podera receber bolsa ou outra forma de contraprestagao
gue venha a ser acordada, sendo nao obrigatéria a sua concessdo, bem como o auxilio-
transporte, na hipétese do estagio académico nao obrigatdrio.

Paragrafo Unico - O estagio ndo cria vinculo empregaticio de qualquer natureza, mesmo
guando da eventual concessdo de beneficios relacionados a transporte, alimentacdo e
saude, entre outros. Podera o estagiério inscrever-se e contribuir como segurado facultativo
do Regime Geral de Previdéncia Social. E obrigatorio o estagiario estar segurado contra
acidentes pessoais.



AO
ULO

GOVERNO DOESTADO

Fatec

Jacarei Faula Souza

Faculdade de Tecnologia Professor Francisco de Moura — FATEC Jacarei
Artigo 6°. A jornada de atividade em estégio a ser cumprida pelo estudante é de
no maximo de 6 (seis) horas diarias, devendo compatibilizar-se com o seu horério escolar e
com o horario da parte em que venha a ocorrer o estagio, conforme previsto na legislacao.

8§ 1° - Nos periodos de férias escolares, a jornada de estagio ndo obrigatorio sera
estabelecida de comum acordo entre o estagiario e a parte concedente do estagio, sempre
com a interveniéncia da instituicdo de ensino.

§ 2° - quando o estégio tiver duracao igual ou superior a 1 (um) ano, o estagiario tera um
periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado preferencialmente durante suas férias
escolares.

§ 3° 0 recesso devera ser remunerado quando o estagiario receber bolsa ou outra forma de
contraprestacao.

§ 4° - os dias de recesso serdo concedidos de maneira proporcional, nos casos de estagio
inferior a 1(um) ano.

Artigo 7°. Participardo dos estagios os alunos que estdo regularmente
matriculados e frequentando os cursos de educacdo superior a partir do 3° semestre do
Curso de Tecnologia em PREENCHA SEU CURSO AQUI, sendo autorizada sua realizagédo
para os estudantes com aprovacdo em no minimo cinquenta por cento das disciplinas.

Artigo 8°. A realizacdo do estagio dar-se-a4 mediante Termo de Compromisso celebrado
entre o estudante e a parte concedente, com a interveniéncia obrigatoria da instituicdo de
ensino. As horas de estagio somente serdo contabilizadas a partir do momento em que o
Termo de Compromisso e a apélice do seguro estiverem protocoladas, junto a instituicdo de
ensino e a parte concedente.

§ 1° - Para caracterizacdo e definicdo do estagio curricular € necesséria, entre a instituicdo
de ensino e pessoas juridicas de direito publico e privado, a existéncia de instrumento
juridico, na forma de CONVENIOS, periodicamente reexaminados, onde estardo acordadas
todas as condicdes de realizacao daquele estagio, inclusive transferéncia de recursos a
instituicdo de ensino, quando for o caso. A captacdo de Convénios e outros, ficara a cargo
da Assistente Técnico Administrativo na unidade, sendo denominada RESPONSAVEL por
CONVENIOS E ESTAGIOS.

§ 2° - O Termo de Compromisso sera celebrado entre o estudante e a parte concedente da
oportunidade do estagio curricular, com a interveniéncia da instituicdo de ensino, e
constituira comprovante exigivel pela autoridade competente, da inexisténcia de vinculo
empregaticio, devendo mencionar o instrumento juridico a que se vincula.

TITULO IV
Dos Créditos

Artigo 9°. O namero de créditos, assim como o nimero de horas para o estagio
curricular obrigatério devera seguir a estrutura curricular prevista no respectivo Projeto
Pedagdgico, a saber: 180 horas de estagio podendo ser divididos em mddulos minimos de
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60 horas, com atribuicho de 160 horas para elaboracdo do TG, conforme Projeto

Pedagdgico do curso.

TITULO V
Do Sistema de Administracdo de Estagio

Artigo 10°. A supervisdo do estagio curricular obrigatério ficard a cargo do professor
responsavel pelos estagios, denominado SUPERVISOR DE ESTAGIO, designado pelo
Diretor da unidade. A coordenagéo do estagio académico ndo obrigatorio ficard a cargo do
Coordenador de Curso.

Artigo 11°. Compete ao Coordenador de Curso a responsabilidade pelo estagio ndo
obrigatério, devendo o0 mesmo:

| - Exercer a supervisdo técnica e orientacdo normativa,

Il - Manter relacionamento entre a Instituicdo e as Empresas Privadas, Publicas e do
terceiro setor, possibilitando condicbes para a realizagdo de estagios
supervisionados;

Ill - Prestar apoio administrativo;

IV - Manter controle permanente dos estagiarios e das instituicdes em que possam ser
alocados;

V - Verificar o cumprimento da legislacdo em vigor, no tocante as obrigacbes da
Empresa.

Artigo 12°. Compete ao Supervisor do Estagio a responsabilidade pelo estagio curricular
obrigatério, devendo o mesmo:

| - Exercer a supervisdo dos estagios;

Il - Manter relacionamento entre a Instituicdo e as Empresas Privadas e Publicas e do
terceiro setor, para o oferecimento das vagas aos alunos e possibilitar as condi¢cbes
para a realizacao de estagios supervisionados;

Il - Prestar apoio aos responsaveis pelos estagios curriculares e académicos néo
obrigatérios;

IV - Manter controle permanente dos estagiarios e das instituicbes em que possam ser
alocados;

V - Verificar o cumprimento da legislacdo em vigor no tocante as obrigacdes da
Empresa.

VI - Encaminhar o estagiario a empresa;
VIl - Promover, em integracdo com o Coordenador de Curso, o0 planejamento, a
programacédo, o acompanhamento e a avaliacdo do estégio;
VIII - Enviar ao Coordenador de Curso e a Secretaria Académica, os relatérios semestrais
sobre a atuacdo dos estagiarios.

Artigo 13°. No campo de estagio (in loco) o estagiario devera ser orientado por
profissional competente na area de atuacdo, denominado ORIENTADOR IN LOCO. O
Orientador in loco terd as seguintes atribui¢des:
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| - Acompanhar e avaliar, 0 desempenho do estagiario;

Il - Fornecer periodicamente e ao final do estagio, informacdes destinadas a afericdo do
rendimento do estagiério.

§ 1° - Em determinadas instituicbes podera ocorrer a supervisdo geral do responsavel de
area ou setor, que podera ele mesmo exercer ou designar responsavel pela Orientacdo in
loco do estagio, assinando os documentos e relatérios referentes ao estagio, sendo
denominado neste caso SUPERVISOR IN LOCO.

TITULO VI
Do Campo de Estagio

Artigo 14°. S&o considerados Campos de Estagios as pessoas juridicas de Direito
Privado, os 6rgdos de Administragdo Publica e as Instituicdes de Ensino, incluindo a propria
Unidade de Ensino, onde o aluno possa desenvolver o seu programa, sob a assisténcia de
um profissional.

TITULO VI
Da Vaga para Estagio

Artigo 15°. A vaga, quando obtida diretamente pelo estagiério, devera ser comunicada ao
Supervisor de Estagio, que levard a proposta de estagio ao Responsavel Convénios e
Estagios, que procedera aos tramites legais para estabelecimento do Convénio dentro das
normatizagdes vigentes comunicando ao Supervisor de Estagio e ao Coordenador do Curso,
0 andamento da celebrag&do do convénio.

§ 1° - O aluno que obtiver diretamente a vaga, independente do nivel em que ele estiver
cursando, observando-se o nivel adequado para o inicio do estagio, tera prioridade sobre a
vaga.

§ 2° - As vagas que forem oferecidas a unidade FATEC Jacarei, para as quais serdo
selecionados os alunos interessados para realizacdo do estagio, sera priorizada a locagéo
dos alunos no campo de estdgio observando-se os que irdo concluir o curso em menor
tempo, ou seja, 0s semestres mais adiantados.

8§ 3° - Os estagios oferecidos na propria Unidade de Ensino tém a sua divulgacdo
direcionados aos alunos do curso para estagio superior, a cargo do Responsavel por
Convénios e Estagios.

TiTULO VI
Da Inscricéo a Vaga de Estagio

Artigo 16°. O estudante interessado em realizar estagio devera preencher ficha de
inscricdo junto ao professor Supervisor de Estagio, segundo modelo préprio e receber todas
as orientacdes pertinentes a atividade.

Artigo 17°. Quando o aluno desenvolver seu projeto de pesquisa vinculado ao estagio ou
seu trabalho de graduacgéo (TG), devera ter a orientacdo de um professor da area designado
PROFESSOR ORIENTADOR.
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Paragrafo Unico — Para o estagio académico realizado na prépria Unidade de

Ensino a orientacdo do TG serd feita pelo Professor Responsavel pelo oferecimento do
estagio, de comum acordo entre ambos.

TITULO IX
Do Professor Orientador

Artigo 18°. O Professor encarregado de efetuar a orientacdo pedagdgica do aluno, deve
ser obrigatoriamente do quadro de docentes da FATEC Jacarei e tem como atribui¢des:

| - Orientar a unidade temética do Trabalho de Graduagéo do estudante;

Il - Acompanhar e controlar o desenvolvimento das atividades do aluno relacionadas ao
seu Trabalho de Graduacao mediante relatério de atividades especifico;

Il - Avaliar o desempenho do aluno durante a realizagédo e apresentacdo do trabalho a
banca;

IV - Definir, de comum acordo com o aluno, dias e horérios para orientagado.

V - Zelar pela ética do trabalho e demonstrar dedicacdo e respeito ao trabalho do
graduando.

TITULO X
Da Selecgéo

Artigo 19°. - Para o estagio académico oferecido na propria Unidade de Ensino, a
selecdo podera ser feita por critérios estabelecidos pelo Coordenador do Curso, Professor
Responsavel pelo oferecimento do estagio, Supervisor de Estagio e Comissdao de
Implantacéo ou Congregacao.

TITULO XI
Da Preparacéao do Estagiario

Artigo 20°. Com a antecedéncia necessaria, em relagdo ao inicio do estagio, devera
ocorrer um programa de conscientiza¢cdo com os candidatos pelo Supervisor de Estégios e
pelo Coordenador do Curso, na forma de aulas de orientacdo, abrangendo os seguintes
aspectos:

| - Conhecimento das normas vigentes sobre estagios;
Il - Conscientizacdo da obrigatoriedade da contratacdo do seguro contra acidentes
pessoais por parte do aluno;
lIl - Informagdes sobre o campo de estagio;
IV - Preparacao psicolégica, objetivando:
a) bom relacionamento na equipe;
b) bom relacionamento no trabalho;
¢) bom relacionamento na comunidade;
d) ajustamento & realidade socio cultural da regido em que for atuar;
e) ética profissional.
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Artigo 21°.  No semestre em que se inicia 0 estagio curricular supervisionado, o aluno

devera procurar a Supervisdo de Estigios para orientacdes e proceder a documentacao
necessaria. Todo semestre no qual estiver realizando estagio e no semestre em que for
apresentar seu TG o aluno devera indicar no ato da sua rematricula, em formulario
especifico fornecido pela Secretaria Académica, a realizacao destas atividades.

TITULO XII
Do Aproveitamento

Artigo 22°. O aproveitamento do estudante no estigio Curricular Obrigatério sera
avaliado sob os aspectos profissional e atitudinal no desempenho do programa de acordo
com Sistema de Verificagdo Escolar.

§ 1° - A avaliagdo do rendimento do estagiario sera feita atraves de:

A. relatério elaborado pelo mesmo e avaliado pelo Supervisor de estagio da unidade;

B. formulario proprio da unidade indicando os parametros de avaliacdo, que devera ser
preenchido pelo orientador ou supervisor in loco, aprovando ou reprovando o aluno, tendo
como base seu desempenho. Cada estagio realizado, que podera ter no minimo 60 horas
estabelecido no Projeto Pedagdgico do Curso, devera ao final ser avaliado conforme
acima, devendo o aluno obter o grau de APROVADO, para que 0 mesmo seja aceito na
unidade e tenha suas horas computadas e validadas.

§ 2° - Alunos que trabalham na area especifica do Curso (PREENCHA SEU CURSO AQUI)
terdo seus estagios validados mediante documentacdo especifica, necessitando de
Declaragdo do empregador responsavel, supervisor imediato, proprietario ou socio da
empresa, desde que ndo seja o préprio aluno. Caso haja necessidade o Supervisor de
Estdgio poderd analisar in loco as atividades desenvolvidas pelo aluno, ou solicitar
declaragdes e documentos adicionais.

§ 3° - As atividades de extensdo, de monitorias e de iniciacdo cientifica na educacgéo
superior desenvolvidas pelo estudante na area especifica do Curso conforme paragrafo
acima, poderao ser equiparadas ao estagio.

8 4° O servico voluntario, quando prestado por aluno e vier a lhe proporcionar oportunidade
de vivenciar experiéncias relacionadas com a natureza da ocupacdo objeto da qualificacdo
ou habilitacdo pretendida por ele, podera ser considerado equivalente ao estagio
supervisionado, observados os pressupostos da Lei Federal n® 6.494, de 7 de dezembro de
1997 e do Decreto n® 87.497, de 18 de agosto de 1982 (art. 5° da Deliberacdo CEETEPS n°
01, de 08/03/04).

TITULO Xl
Do Trabalho de Graduacéo

Artigo 23°. O trabalho de graduacdo € individual e deve versar sobre um contetdo
relacionado a area do curso sob a orientacdo de um professor orientador pertencente ao
corpo docente da FATEC Jacarei, sendo que devera ser precedido da elaboracdo do seu
respectivo projeto e s6 podera ser desenvolvido mediante revisdo do orientador e sua

10
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assinatura na carta de Aceite de Orientacdo, documento padrdo fornecido pela Secretaria

Académica.

§ 1° - E opcional o trabalho de graduacdo ter a coorientacdo. Em caso de haver
coorientacdo, 0 coorientador, podera pertencer ou ndo ao quadro de docentes ou auxiliar
docente da FATEC Jacarei. Em caso de coorientacdes externas, podem ser exercidas de
forma voluntaria e sem 6nus ao CEETEPS, por profissional graduado em nivel superior na
area do curso (docente/pesquisador/profissional), que ndo apresente vinculos ou conflito de
interesses com o coorientado.

§ 2° - Em caso de haver a coorientacao € mandatéario que o orientador tenha conhecimento
e aceitacdo das atividades de coorientacdo do mesmo, devendo nesse caso haver
preenchimento e respectivas assinaturas na Carta de Aceite de Coorientagéo.

§ 3° - Em caso de haver a coorientacdo, o coorientador deve acompanhar e participar de
todas as etapas do desenvolvimento do trabalho, tendo as mesmas atribuicbes e
responsabilidades do orientador, previsto no Artigo 18°, com excec¢do do item Ill. Ndo é
permitida a inclusdo de coorientagdo apos a finalizagédo das atividades praticas do Trabalho
de Concluséo de Curso.

8 4° - Em caso de publicacdo da pesquisa (parcial ou integral) em periédicos na forma de
artigos e/ou apresentagdo de trabalhos em eventos cientificos e congressos, o alunos ou
egresso deve incluir nos autores do(s) trabalho(s) o orientador e o coorientador (se houver),
devendo-se a ordem dos autores ser estabelecida de comum acordo por todos. Da mesma
forma, se o trabalho foi realizado parcialmente ou integralmente nas dependéncias da
FATEC Jacarei, a mesma devera constar como instituicdo de referéncia dos autores.

§ 5° - N&o é permito ao coorientador participar da Banca Examinadora durante a defesa do
Trabalho de Conclusdo de Curso, por ser coautor do trabalho. Caso o orientador tenha
algum impedimento para participar da Banca Examinadora durante a defesa do Trabalho de
Conclusao de Curso, o coorientador podera substitui-lo assumindo a Presidéncia da Banca,
em caso do coorientador ser docente da FATEC Jacarei.

Artigo 24°. O trabalho de graduacgéo podera ou nao ser desenvolvido no campo de estagio.
Se realizado durante o estagio, além do professor orientador da FATEC, devera ter sua
pesquisa acompanhada pelo Orientador in loco.

Artigo 25°. Os alunos deverdo receber as orientagbes a cerca das normatizacbes
metodolégicas da pesquisa e do trabalho de graduacdo (TG) na disciplina Trabalho de
Graduacdo, enquanto a orientacdo do contetdo tematico, o tipo e métodos de pesquisa sdo
de responsabilidade do professor Orientador. A redagcdo do texto, conforme as normas
metodoldgicas e utilizacdo da forma culta da lingua portuguesa, € responsabilidade do
proprio aluno, sob a supervisdo do professor da disciplina de TG.

Artigo 26°. O aluno deve se comprometer fielmente com a realizacdo da pesquisa, entrega
do relatorio final e do TG na sua versdo para defesa dentro dos prazos estabelecidos,

11
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observando-se as datas limite e os periodos de recesso estipulados no Calendario

Académico da unidade.

§ 1° Fica dispensado de apresentar a forma impressa do TG, o aluno que ja tiver o trabalho
referente ao seu TG, publicado o respectivo trabalho em revista nacional ou internacional
indexada (ISBN ou ISSN).

§ 2° O trabalho publicado, conforme o inciso anterior, podera ser utilizado para dispensa da
apresentacdo do TG apenas pelo aluno que for o 1° autor do artigo.

§ 3° A disciplina de Trabalho de Graduacdao ira estabelecer os prazos e solicitar dos alunos
as cartas de aceite de orientagcdo, devidamente assinadas pelos alunos e seus orientadores
assim como a indicacgao do titulo provisério do TG.

§ 4° - Apds definicdo do Orientador, o aluno somente podera proceder solicitagdo para a
mudanca do mesmo, mediante justificativa apresentada por escrito, em concordancia e
assinado por si préprio e pelo orientador, junto a Coordenacdo do Curso. Cabe
Coordenacéo do Curso a andlise e aprovacao ou ndo da solicitagao.

Q-

TITULO XIV
Da entrega do Trabalho de Graduacgao para apresentacédo publica

Artigo 27°.  Em periodo estipulado pelo Professor da disciplina de TG os alunos deveréo
proceder agendamento prévio da data, horério e local da defesa junto a Secretaria
Académica. A data/horario devera ja estar em concordancia com a disponibilidade dos
membros da Banca Examinadora, incluindo o orientador o qual devera assinar a carta de
encaminhamento da defesa.

Na data determinada pelo docente da disciplina TG, deverdo ser entregues pelo aluno e
protocolados na secretaria académica quatro exemplares redigidos e encadernados,
conforme orientagbes e acompanhados pela carta convite aos membros titulares e ao
membro suplente da banca, ja discriminados. Os quatro exemplares entregues deverao
estar acompanhados do encaminhamento da Professora da disciplina de TG, que procedera
a revisdo metodolégica e formatagao do trabalho.

TITULO XV
Da Banca Examinadora

Artigo 28°. A Banca Examinadora sera constituida por trés membros titulares e por um
membro suplente, sendo que o orientador da Fatec atuara como presidente da banca,
dirigindo os trabalhos de apresentacdo. Tanto para os membros internos quanto externos
preconiza-se formacédo, conhecimento e/ou experiéncia ha temética desenvolvida no TG.

§ 1° - Cada membro da Banca Examinadora, incluindo o membro suplente, deveré receber

exemplar impresso do TG com antecedéncia minima de 7 (sete) dias antes da data da
defesa.
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TITULO XVI

Da Defesa, Arguicdo e Avaliacado do Trabalho de Graduacéo

Artigo 29°.  As atividades de apresentacdo ou defesa publica do TG, serdo iniciadas com
aula apresentada pelo aluno explanando sobre o conteudo de seu TG, e devera ter uma
duracdo de no minimo 20 minutos e no maximo de 30 minutos.

Artigo 30°. A arguicao do aluno devera ser feita na forma de didlogo, tendo cada membro
da banca um periodo de 15 minutos para tal, iniciando-se com os membros titulares e por
altimo o orientador.

Artigo 31°. A avaliagdo do Trabalho de Graduacdo levar4d em conta aspectos cientifico-
metodoldgicos e também o desempenho do aluno durante a apresentacdo e arguicdo do
TG.

Artigo 32°.  Sera aprovado o aluno que obtiver nota final igual ou superior a 6,0 (seis). A
composicdo dessa nota se dard a partir das notas atribuidas pelos professores da banca
conforme formulario especifico de avaliagdo do TG assinado por cada membro, que
constara da documentacéo do aluno e da ata de defesa.

Artigo 33°. Ao final das atividades de defesa a Banca Examinadora procedera o
preenchimento da Ata de Defesa do TG e posteriormente o aluno recebera a informacao
verbal de sua aprovagao ou reprovacao.

Paragrafo Unico: a banca podera aprovar condicionalmente o aluno, estabelecendo prazos
para correcdes e entrega da versao definitiva.

Artigo 34°. Ap6s sua aprovacdo o aluno devera proceder as correcdes indicadas pela banca
e posteriormente solicitar a Ficha Catalografica do trabalho junto & Biblioteca da Unidade, a
qgual devera ser impressa no verso da pagina de rosto da versdo final do TG.
Posteriormente, o aluno devera encaminhar seu trabalho na versdo final (antes da
encadernacgdo) para ser revisado pelo professor orientador.

Artigo 35°. ApOs obtencdo do encaminhamento do orientador o aluno devera submeter a
versao final a analise ao professor responsavel pela disciplina de T.G., o qual verificara a
concordancia do trabalho com a normatizacdo oficial. Em seguida, o TG devera ser
encadernado com capa dura cor verde bandeira, com letras douradas na capa e lombada,
conforme orientacao do Prof. responsavel pela disciplina de TG e depositado na biblioteca,
juntamente com CD, contendo verséo final do TG.

Artigo 36°. O aluno sé podera efetuar a defesa do TG apds ter cursado ou estar cursando a
disciplina de Trabalho de Graduagéo.

Artigo 37°. A disciplina de TG tem suas atividades de avaliacdo independentes do processo
de defesa do TG, podendo o aluno ser reprovado no TG e aprovado na disciplina de TG.

§ 1° - O prazo maximo da defesa até a entrega da versao final junto a Biblioteca é de 30
dias, sendo que a ndo entrega dentro do prazo estabelecido implicard em novo processo de
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defesa do trabalho. Para tanto o aluno é responsavel pela observancia dos periodos de

recesso letivos dos Docentes e da Secretaria Académica.

§ 2° - O aluno reprovado devera proceder reelaboracdo do TG, realizando novamente a
defesa do mesmo.

§ 3° - A nota final do TG somente serd validada junto & Secretaria Académica apés o aluno
efetuar entrega do TG e do CD junto & mesma, juntamente com os devidos documentos de
autorizacao assinado pelo professor orientador.

TITULO XVII
Das Disposi¢des Gerais

Artigo 38°. Todos os participantes do Sistema de Estagio sujeitam-se ao Regimento
Unificado das Faculdades de Tecnologia e ao Centro Paula Souza, ao Regulamento Geral
dos Cursos de Graduacdo das Faculdades de Tecnologia do Estado de S&o Paulo, ao
presente Regulamento Interno de Estagios do Curso de Tecnologia em PREENCHA SEU
CURSO AQUI e a Legislagcéo em vigor.

Artigo 39°. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo de Implantagdo ou
Congregacao da unidade.

Artigo 40°. Esta Portaria entrard em vigor a partir da data de sua publicacdo, ficando
revogadas as disposicdes em contrario.

Prof. Dra. Selma Candelaria Genari
Diretora FATEC Jacarei
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FLUXOGRAMA

) REALIZACAO DO ESTAGIO OBRIGATORIO NAS INSTITUICOES EXTERNAS E/OU
NA FATEC — JACAREI:

1.
2.
3.

DOC_1: Termo de Compromisso de Estagio (Doc_01 — Pag. 16).

DOC_2: Plano de Estagio (Doc_02 — Pag. 19).

DOC_3: Boletim de Frequéncia do estagio na FATEC ou carta da instituicdo
externa atestando as horas concluidas (Doc_03 — Pag. 22).

DOC_4: Relatério Final de Atividades de Estagio (Doc_04 - Pag. 23 e 24).

i) Ficha das Atividades Desenvolvidas (Doc_04-a - Pag. 25).

i) Ficha de Avaliacdo do Estagiario (Doc_04-b - Pag. 26)

i) Informac6es Finais do Estagio (Doc_04-c - Pag. 27)

iv) Declaracéo de Concluséo de Estagio (Doc_04-d - Pag. 28)

Il) TRABALHO DE GRADUAGAO:

1.

DOC_5: Carta de Aceite de Orientagdo. Todos os alunos devem ter o orientador
docente da FATEC - Jacarei, que ira orientar dentro do ambito de seu TG e devera
providenciar a Carta de Aceite do orientador (Doc_05 — Pag. 29).

DOC_6: Carta de Aceite do Co-orientador. O co-orientador é opcional e no caso de
haver devera ter a carta de aceite do co-orientador (Doc_06 — Pag. 30).

DOC_7: Termo de Conhecimento do Aluno. Apés o aceite do orientador o aluno
deve preencher o termo de conhecimento de aceite (Doc_07 — Pag. 31).

DOC_8: Controle de Atividades de Trabalho de Graduacgéo. Durante as atividades
de Trabalho de Graduag&o o orientador e orientado devem preencher o controle de
atividades de Trabalho de Graduacgéo (Doc_08 — Pag. 32).

) PARA ALUNOS QUE JA TRABALHAM NA AREA:

1.

DOC_9: Documentos para Equivaléncia de Estagio. Poderd ser solicitada a

equivaléncia das horas de estagio conforme o regulamento e documentos listados a

seqguir:

i) Requerimento de Validagéo de Experiéncia Profissional junto ao Coordenador do
Curso (Doc_09a — Pag. 33).

i) Requerimento de Equivaléncia de Horas de Estdgio descrevendo as atividades
desenvolvidas na funcéo e o histérico da empresa. (Doc_09b — Pag. 34).

i) Declaracdo da empresa com relatorio das atividades desenvolvidas na fungao.

iv) Providenciar o Convénio da FATEC-Jacarei junto a empresa em que trabalha
(trazer o contato do setor de RH ao Coordenador de Curso).

v) Copia da carteira de trabalho.

DOC_10: Termo de Homologacéo. Se aceito, a unidade providenciara o Termo de

Homologacéo (Doc_10 — Pag. 35).

IV) CASOS ESPECIAIS:
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1. DOC_11: Termo Aditivo. Mudancas no Plano de Estagio externos deverdo ser

formalizados através do Termo Aditivo para o Termo de Compromisso, em 3 vias
(Doc_11a, Doc_11b — Pag. 36 e 37).

2. DOC_12: Termo de Interrupcdo. Em caso de necessidade de interrupcdo de
estagio o aluno deverd providenciar o termo de interrup¢éo (Doc_12 — Pag. 38).

3. DOC_13: Termo de Adesdo ao Voluntariado. Nos casos de Estagios N&o
Obrigatérios e Monitorias (Voluntarios) na Unidade FATEC — Jacarei, o aluno devera
providenciar o Termo de Adesado ao Voluntariado (Doc_13 — Pag. 39).

V) MODELO DO TRABALHO DE GRADUAGAO:

1. ANEXO I: O Trabalho de Graduacdo deverad seguir o Modelo fornecido pela
Unidade FATEC — Jacarei conforme Anexo | (Pag. 40).

VI) DEFESA DO TRABALHO DE GRADUACAO:

1. DOC_14: Ficha de Avaliacdo do TG. Durante a defesa do TG o aluno sera
avaliado conforme a ficha de Avaliacdo de TG a ser preenchida pela Banca
Examinadora composta por 3 professores (Doc_14 — Pag. 40).

2. DOC_15: Ata de Defesa de TG. Apoés a defesa a Banca Examinadora providenciara
a Ata de defesa de TG em duas vias (uma para o aluno e outra permanecera no
prontuério), devendo o aluno observar as orienta¢es e prazos (Doc_15 - Pag. 40 ).
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TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO (Doc_01)

Pelo presente Instrumento Contratual de um lado, a empresa,

estabelecida no municipio de , estado de :
inscrita no CNPJ sob o n° , doravante designada EMPRESA
CONCEDENTE, neste ato representada por seu Procurador abaixo identificado e, de outro
lado, 0 (a) ESTUDANTE — ESTAGIARIO (A) , residente
e domiciliado (a) na Rua , ,
SP, CEP , inscrito (a) no CPF/MF sob n° , portador
(a) da Cédula de Identidade, R.G. , doravante denominado
(a) simplesmente ESTAGIARIO, aluno(a) do ____ ano letivo do curso de Tecnologia em

PREENCHA SEU CURSO AQUI, da Instituicdo de Ensino FACULDADE DE TECNOLOGIA
DE JACAREI — FATEC JACAREI, estabelecida na Av. Faria Lima, n° 155 — Jardim Santa
Maria — Jacarei - SP, CEP 12.320-070, inscrita no CNPJ sob n° 62.823.257/0001-09,
representada por seu Procurador abaixo identificado, firmam o presente Termo de
Compromisso para a realizacdo de estagio nos termos da Lei n°® 11.788, de 25/09/2008,
conforme condigBes a seguir:

CLAUSULA 1a - A EMPRESA CONCEDENTE proporcionara ao ESTAGIARIO a realizac&o
de estagio pratico obrigatério na area de , Visando o
cumprimento do projeto pedagoégico do curso, bem como da carga horéria nele definida, nos
termos do Convénio para Realizacdo de Estagio pelo CONVENIO celebrado em
, entre a EMPRESA CONCEDENTE e a Instituicdo de Ensino que, na
gualidade de Interveniente, também assina este contrato.

CLAUSULA 2a - O estagio sera realizado no (a) < PREENCHER LOCAL >,

CLAUSULA 3a - O ESTAGIARIO devera realizar, no mesmo més, no minimo 32 (trinta e
duas) horas. A carga horaria maxima é de até 6 (seis) horas/dias uteis e 30 (trinta) horas
semanais para o ensino superior, educacdo profissional de nivel médio e ensino médio
regular.

Paragrafo unico - O estagio sera realizado de 22 a 62 feira, exceto feriados e dias liberados
pela EMPRESA CONCEDENTE.

CLAUSULA 4a - A EMPRESA CONCEDENTE designa o (a) Sr. (a). , que
ocupa o cargo de , para supervisionar o estagio, que
sera efetuado conforme o Plano de Estagio estabelecido, de acordo com o0 seu programa de
estagio.
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CLAUSULA 5a - O ESTAGIARIO se obriga a cumprir fielmente o Plano de Estagio, salvo
impossibilidade pelo qual a EMPRESA CONCEDENTE sera previamente informada por
escrito.

Paragrafo Unico - S&do considerados motivos justos de ndo cumprimento do Plano de
Estagio, as obrigacdes escolares do ESTAGIARIO.

CLAUSULA 6a — Aplicam-se ao ESTAGIARIO as mesmas regras relativas ao reembolso de
despesas dos empregados da EMPRESA CONCEDENTE.

CLAUSULA 7a - O estagio tera a duracédo de 3 meses, a comegar em :
terminando em podendo ser rescindido a qualquer tempo, por quaisquer das
partes, mediante comunicacdo por escrito, feita com antecedéncia minima de 05 (cinco)
dias. Paragrafo tnico - Havendo interesse do ESTAGIARIO na continuidade do estagio até
que seja cumprida a carga horaria prevista no plano pedagogico do curso, o presente
instrumento podera ser prorrogado, por igual ou menor periodo, desde que nao exceda o
total de 2 (dois) anos, com a concordancia da EMPRESA CONCEDENTE e aquiescéncia
da Instituicdo de Ensino, desde que a avaliagdo do ESTAGIARIO tenha sido satisfatéria e o
mesmo ndo tenha sido reprovado no periodo letivo.

CLAUSULA 8a - A EMPRESA CONCEDENTE devera ser comunicada de imediato e por
escrito, pela Instituicdo de Ensino ora interveniente sobre qualquer fato que interrompa,
suspenda ou cancele sua matricula de ESTAGIARIO.

CLAUSULA 9a - Por conta e a cargo da EMPRESA CONCEDENTE, o ESTAGIARIO estara
protegido contra acidentes, mediante o respectivo Seguro de Acidentes Pessoais coberto
pela Apdlice no emitida pela . DE
SEGUROS GERAIS, conforme contrato n°

CLAUSULA 10a - O ESTAGIARIO se obriga a elaborar relatério circunstanciado sobre o
estagio realizado, entregando-o 8 EMPRESA CONCEDENTE no final do estagio.

CLAUSULA 1la - A EMPRESA CONCEDENTE se obriga a elaborar relatorio
circunstanciado sobre as atividades desenvolvidas pelo ESTAGIARIO, mantendo-os a
disposicdo da Instituicdo de Ensino.

CLAUSULA 12a - O ESTAGIARIO compromete-se a cumprir todas as normas e
procedimentos da Companhia, principalmente os relativos ao estagio que declara
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expressamente conhecé-los. O ndo atendimento desta cldusula implicara na rescisdo
imediata do presente Termo de Compromisso.

CLAUSULA 13a - O ESTAGIARIO n&o tera, para quaisquer efeitos, vinculo empregaticio
com a EMPRESA CONCEDENTE.

CLAUSULA 14a — Fica eleito o foro da cidade de Jacarei para dirimir eventuais
controvérsias resultantes do presente Termo de Compromisso.

E, por assim estarem justas e acertadas, firmam as partes o presente instrumento em 5
(cinco) vias de igual teor, juntamente com a Instituicho de Ensino na qualidade de
Interveniente Anuente, na presenca das testemunhas abaixo identificadas.

Jacarei, ___/ 120

< CONCEDENTE>

<Aluno>

Faculdade de Tecnologia de Jacarei - FATEC
Interveniente Anuente
Testemunhas:

1a

RG
CPF/MF
23.

RG
CPF/MF
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PLANO DE ESTAGIO (Doc_02)
- Objetivo
Os objetivos gerais do Estagio Supervisionado séo:

e Colocar o estudante de Tecnologia em PREENCHA SEU CURSO AQUI em contato
com atividades de [DESCREVER ATIVIDADES]

e Oferecer ao aluno a oportunidade de executar tarefas relacionadas com a sua area
de interesse gque estejam ligadas ao Curso em questao.

- Justificativa de interesse académico

O Estagio Supervisionado é uma atividade obrigatéria para os estudantes do Curso Superior
de PREENCHA SEU CURSO AQUI, visto que as areas em que esse profissional pode
atuar tais como: empresas e industrias (consultorias técnicas), pesquisa, entre outros. A
empresa se mostra local de exceléncia para a
realizacdo dos Estagios dos alunos do Curso Superior de Tecnologia PREENCHA SEU

CURSO AQUI.

Il- Metas

As metas a serem alavancadas podem ser resumidas:
e Propiciar ao aluno vivéncia pratica.
o Desenvolver as habilidades do aluno ao se deparar com problemas reais.
e Cumprir o tempo minimo necessario para conclusédo do Curso.

IV- Suporte financeiro:

A concesséo de bolsa de complementacéo educacional e/ou outra contraprestacao por parte
da Concedente de Estagio aos estudantes incorporados em seu Programa de Estagio, bem
como a do auxilio-transporte, devera atender ao disposto no artigo 12 da Lei Federal n°
11.788, de 25/09/2008.

Segue abaixo o artigo 12:

Art. 12. O estagiario podera receber bolsa ou outra forma de contraprestacao que venha a
ser acordada, sendo compulséria a sua concessdo, bem como a do auxilio-transporte, na
hipétese de estagio néo obrigatorio.

8 1o A eventual concessao de beneficios relacionados a transporte, alimentacdo e saude,
entre outros, ndo caracteriza vinculo empregaticio.

§ 20 Podera o educando inscrever-se e contribuir como segurado facultativo do Regime
Geral de Previdéncia Social.

V- Prazo do estagio

O aluno do Curso Superior de Tecnologia em PREENCHA SEU CURSO AQUI devera
cumprir um total de 180 horas de estagio supervisionado obrigatério, sendo que o tempo
minimo aceito para realizacdo do estagio é de 60 horas (Ex.: O aluno poderé realizar seu
estagio em até 3 locais diferentes com no minimo 60 horas cada, totalizando as 180 horas).
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A carga méxima aceita sera de 6 horas diarias ou 30 horas semanais.
O estudante estard apto a iniciar o Estagio Supervisionado a partir do 3° semestre, da
duracdo minima do Curso que € de 6 semestres, podendo antes disso realizar estagio nao
obrigatério, dentro da Lei Federal n°® 11.788, de 25/09/2008, por tempo estabelecido entre as
partes.

VI- Deveres da Instituicdo Convenente

a) celebrar Termo de Compromisso com a Concedente de Estagio e o educando indicando
as condi¢Oes de adequacao do estagio a proposta pedagogica do curso;

b) elaborar, em consonancia com suas diretrizes internas e as peculiaridades das
atividades desenvolvidas pela Concedente de Estagio, a programacao técnica do estagio,
inclusive definindo previamente os critérios de avaliagcdo do seu desenvolvimento;

c) comunicar imediatamente a Concedente de Estagio, por escrito, todos os casos de
desligamento de estudante-estagiario, em relacao ao (s) referido (s) na Clausula Primeira,
seja qual for o motivo, inclusive concluséo de curso;

d) indicar professor orientador, da area a ser desenvolvida no estagio, como responsavel
pelo acompanhamento e avaliacdo das atividades do estagiério;

e) comunicar a Concedente de Estagio, no inicio do periodo letivo, as datas de realizagéo de
avaliacOes escolares ou académicas.

f) enviar a Concedente de Estagio, anualmente a recomendacgéo de pelo menos dois alunos
com suas respectivas avaliagdes identificando assim o potencial do candidato.

VIl-  Deveres da Instituicdo Concedente

e Propiciar condi¢Bes que satisfacam os objetivos do Estagio.

e Possuir em seu quadro pessoal um profissional de nivel superior ligado as areas de
PREENCHA SEU CURSO AQUI ou areas afins que possam supervisionar e orientar
as atividades do estudante na Instituigdo.

o [Estar disposta a colaborar com a Fatec no acompanhamento e supervisdo do
estagio.

VIII-  Vigéncia do convénio

O presente convénio tera vigéncia pelo prazo de 2 anos, a contar da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado mediante celebracao de Termo Aditivo, atendendo o limite maximo
de 60 (sessenta) meses.

IX- Condicéao de Resciséo

Este convénio podera, a qualquer tempo, ser denunciado mediante notificagdo prévia de 60
(sessenta) dias, ressalvada a faculdade de rescisdo, desde que comprovado 0 nao
cumprimento de qualquer de suas clausulas.

Paragrafo Unico - A extingdo do presente Convénio, antes do seu final, fixado na Clausula
Oitava, decorrente de denuncia por qualquer das partes, ndo prejudicard 0s estagiarios
incorporados.

X- Supervisor Técnico de Estagio da Instituicdo Convenente

o Professores Supervisores de Estagio:
Profa. Dra. Rita de Cassia S. Von Randow (MARH);
Prof. Esp. Adilson Rodolfo Neves (GEO) ou

e Coordenador do Curso para estagios voluntarios (até 2° sem)
Prof. Me. Luiz Gustavo Galhardo Mendes (Coordeandor MARH)
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Prof. Dr. Arley Ferreira de Souza (Coordeandor Geo)

XI- Supervisor Técnico da Instituicdo Concedente:
e Supervisor no local da Instituicdo concedente, onde o aluno realizara o estégio.
Xll-  Dados da Instituicdo Convenente:

FATEC- FACULDADE DE TECNOLOGIA DE JACAREI

Endereco: Av. Faria Lima, n® 155 — Jardim Santa Maria — Jacarei - SP.
CEP 12.328-070.

Fone/Fax: (12) 3953 7926.

CNPJ/MF: 62.823.257/0001-09.

Contatos:

Curso Tecnologia em Meio Ambiente e Recursos Hidricos

Coordenador de Curso: Prof. Me Luiz Gustavo Galhardo Mendes: luiz.mendes2 @fatec.sp.gov.br
Supervisora de Estagio: Profa. Dra. Rita de Cassia Von Randow: rita.randow@fatec.sp.gov.br

Curso Tecnologia em Geoprocessamento
Coordenador de Curso: Prof. Dr. Arley Ferreira de Souza: arley.souza@fatec.sp.gov.br
Supervisor de Estagio: Prof. Esp. Adilson Rodolfo Neves: adilson.neves@fatec.sp.gov.br

Jacared, de 20

Profa. Dra. Rita de Cassia Von Randow (estagio obrigatorio)
ou Prof. Me Luiz Gustavo Galhardo Mendes (estagio nao obrigatorio)
Prof. Esp. Adilson Rodolfo Neves (estagio obrigatorio)
ou Prof. Dr. Arley Ferreira de Souza (estagio nao obrigatorio)
Supervisor de Estagio

XXXXXXXXXXXKXXXXKXXXKXKXXXKKXXXX
Supervisor Técnico de Estagio

Profa. Dra. Selma Candeléaria Genari
Diretora — FATEC - Jacarei
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ESTAGIO SUPERVISIONADO DE TECNOLOGIA EM MEIO AMBIENTE E RECUROS HIDRICOS

BOLETIM DE FREQUENCIA (Doc 03)

Local de Estagio:

Estagiario(a):

Referente ao més de
Nome do responsével pelo setor:

de

Ass.

Nome do supervisor local:

Ass.

Nome do orientador FATEC Jacarei:

Ass.

Dia/més/ano Horario de Horario de | Total do dia Assinatura do estagiario
entrada saida (horas)

Carga horéria total (h)
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ORIENTACOES SOBRE O RELATORIO FINAL DE ATIVIDADES DE ESTAGIO (Doc_04)

1. Papel: Deve ser de cor branca ou reciclado de formato A4.

2. Margem e tabulacdo: As margens devem ser: lado esquerdo 4 cm; lado direito 2 cm;
parte superior e inferior 2,5 cm; usando espaco entre linhas de 1,5 linha e impresso em um
anico lado da folha.

3. Paginacgdo: A partir do inicio do texto, as paginas sdo numeradas sequencialmente no
centro inferior da folha em algarismos arabicos.

4. Formatacgdo: O texto devera ser escrito na fonte Arial, tamanho 12. Os titulos dever&o
estar em negrito e o alinhamento geral do texto sera justificado.

5. Constituicdo do relatério de estagio: devera ser constituido necessariamente pelos
seguintes documentos na ordem:

5.1. Capa:
Aluno(a):
Curso:
Empresa concedente:

5.2. Folha de Rosto: Deveréa conter os seguintes dados:

Nome do aluno:

Curso:

Local do estagio:

Nome do Supervisor do estagio:

Nome do Professor orientador da FATEC:
Diretor Académico:

Setor que estagiou:

Periodo de estagio:

Numero de horas de realizagédo do estagio:
Més de conclusédo do estagio:

5.3. Dedicatoria (caso queira): a quem desejar
5.4. Agradecimento: agradeca a quem desejar

5.5. Resumo: Descrever em poucos paragrafos num total de aproximadamente 200
palavras, como foi o estdgio, que recursos foram utilizados, qual aproveitamento obteve. O
resumo deve ser sucinto e (til para quem quer apenas ter uma idéia de tudo o que foi feito,
sem ter que ler todo o relatério.

5.6. Informacfes gerais sobre a empresa: Aqui devera ser descrito detalhadamente o
local onde o estagio foi realizado, se possivel com endereco, razdo social ou identificacdo
completa. Informar o ramo empresarial, os produtos ou servigos, a organizagcdo
(organograma), o histdrico da empresa e outras informacdes que permitam ter uma visado
geral da empresa.
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5.7. Revisdo Bibliogréafica: Dar o embasamento tedrico do processo que participou na

empresa. Essa parte € importante para situar o leitor naquilo que se pretendeu aprender no
estagio. A literatura é consultada, apresentando-se uma revisdo do assunto. Lembrar que a
revisdo bibliografica ndo é uma copia da literatura. NAO COPIE OS TEXTOS
CONSULTADOS, FACA A SUA ADAPTACAO.

5.8. Atividades desenvolvidas e detalhamento do processo: Esse item é de extrema
importancia pois relata o que foi desenvolvido durante o periodo de estigio. Descreva
tecnicamente as atividades e 0s processos com 0s guais teve contato durante o estagio.
Descrever métodos, técnicas, equipamentos, instrumentos e caso a empresa permita
resultados das anadlises realizadas. Caso a empresa nao autorize a discussdo dos
resultados apresentar as planilhas e/ou tabelas (em branco) que foram utilizadas durante o
estagio.

5.9. Conclus&o: E uma das principais partes do relatério, por isso devera ser elaborada
com muito atencdo e cuidado. NAO E UMA SINTESE DO QUE FOI FEITO (ISSO JA ESTA
NO RESUMO) E TAMBEM NAO E A REPETICAO DA REVISAO BIBLIOGRAFICA. Aqui se
apresentam os fatos que séo extraidos do experimento, podendo ser juntados com dados de
outras fontes. O que devera ser apresentado é uma concluséo técnica, ou seja, um texto
mostrando 0s principais pontos em que a teoria aprendida no curso técnico ajudou na
pratica do estagio.

5.10. Referéncias Bibliograficas: Devera apresentar os titulos dos diferentes autores
citados no decorrer de todo o texto. As normas para a apresentacdo das referéncias estéo
disponibilizadas na biblioteca da FATEC.

5.11. Cronograma de execucdo: Deverd conter uma tabela com as principais atividades
desenvolvidas e o tempo de duracdo em meses dessas atividades.
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1- ANEXOS QUE DEVERAO CONSTAR NO FINAL DO RELATORIO

FICHA DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS (Doc_04-a)

Nome do(a) Estagiario(a):
Matriculado (a) no Curso de:
Empresa onde estagia:
Endereco:
Setor: Inicio do Estagio: / /
Supervisor de Estagio na Empresa:
Supervisor de Estagio na FATEC:
Periodo de estagio: de / / a / /

Total de horas de Estagio feitas no periodo:

Relacione em ordem cronolégica as atividades desenvolvidas neste periodo, destacando o
tempo gasto no desenvolvimento de cada uma delas.

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS DATA
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FICHA DE AVALIACAO DO ESTAGIARIO (Doc_04-b)

Aluno;:

Curso:

Semestre:

Periodo:

Orientador do Estagio:

Empresa: Depto.
Supervisor Interno:
Cargo: Fone/e-mail:

Avaliacéo do estagiario durante o periodo do estagio

Item Indicadores Satisfatério |Insatisfatério | Sem avaliacao
01 |Qualidade do Trabalho Realizado
02 |Produtividade
03 | Organizacao
04 | Responsabilidade
05 |Assiduidade
06 |Iniciativa
07 |Dedicacdo
08 | Sociabilidade
09 |Capacidade de Aprendizagem
10 | Nivel dos Conhecimentos Tedricos
11 | Nivel dos Conhecimentos Praticos
12 |Relatério — Apresentacao
13 | Relatério — Conteudo
14 |Avaliacao Global do Estagio

Observacdes/sugestodes:

, de

Supervisor do Estagio na empresa
(assinatura e carimbo da empresa)

de 20__.

Ficha de avaliacdo para uso da Faculdade

Correspondente as

horas de estagios.

Favor preencher esta folha e remeté-la a Coordenacédo de Estagio da Faculdade, para que possamos
fazer o devido acompanhamento.
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INFORMACOES FINAIS DO ESTAGIO (Doc_04-c)

Nome do Estagiério:

Curso:

Nome da Empresa:

Ramo de Atividade:
Cidade: Estado:
Total de Horas de trabalho executadas pelo estagiario:

O estagiario cumpriu com as obrigacdes afetas a sua responsabilidade?

Esta apto a receber o diploma?

A sua continuagéo na Empresa na qualidade de FORMADO, esté sendo desejada?

Deseja V.S.2 fazer alguma recomendacgéo e/ou sugestdo em colaboracdo com o ensino
desta IES?

, de de 20 .

Estagiario Representante da Empresa

Favor preencher esta folha e remeté-la a Coordenacao de Estagio da Faculdade, para que
possamos fazer o devido acompanhamento.
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DECLARACAO DE CONCLUSAO DE ESTAGIO (Doc_04-d)

Declaro para os devidos fins que

aluno(a), regularmente matriculado no Curso de Techologia em PREENCHA SEU CURSO

AQUI, portador do RG: matriculado no periodo, concluiu com

aproveitamento, o periodo de estagio supervisionado previsto no Projeto Pedagogico de

Curso e no Regulamento Escolar da Faculdade de Tecnologia De Jacarei — FATEC Jacarei-

SP.
Jacared, de de 201 .
Coordenador do Curso
Diretor Académico Coordenador de Estagio
Supervisor de Estagio Estagiario
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CARTA ACEITE DE ORIENTACAO (Doc_05)

Eu, Professor (a) , i o
Projeto de Pesquisa cujo titulo provisoério é

do (a)
aluno (a) e ACEITO

orientar sua pesquisa e Trabalho de Graduacéao.

Jacarei, de de 20__.

Assinatura do Professor(a) Orientador(a)
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CARTA ACEITE DE COORIENTAGAO (Opcional - Doc_06)

Eu, Professor (a) , li o

Projeto de Pesquisa cujo titulo provisério é

do (a) aluno (a)

ACEITO coorientar sua

pesquisa e Trabalho de Graduacdo, atestando para tal, que discuti o trabalho com

orientador do Projeto Prof.(a) ,

o qual tem ciéncia e concordancia em minha coorientacao.

Jacared, de de 20 .

Assinatura do Professor(a) Coorientador(a)

Assinatura do Professor(a) Orientador(a)
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TERMO DE CONHECIMENTO DO ALUNO (Doc_07)

Eu, , agradeco-o pelo aceite da

orientacdo e encaminho meus contatos para definirmos datas e horérios para os encontros.
Atesto que é de meu conhecimento a obrigatoriedade de 180 horas de Estagio
Supervisionado e de 160 horas de Trabalho de Graduagdo, os quais serdo acompanhados
por meu orientador, através da Ficha de Controle de Atividades, assim como por encontros

presenciais nas datas estipuladas pelo mesmo.

Fones:

E-mail:

Assinatura do Aluno
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CONTROLE DE ATIVIDADES DE TRABALHO DE GRADUACAOQ (Doc 08)

BOLETIM DE FREQUENCIA~ PARA CONTROLE DE HORAS DE ATIVIDADE DE
TRABALHO DE GRADUACAO (Total - 160HS)

Estagiério (a):

Referente ao més de

de

Dia/més/ano

Inicio

Término

Total de
horas/dia

Assinatura do
estagiario

Assinatura do
orientador

Total

Nome do Supervisor de Estagio

ASS.
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REQUERIMENTO DE VALIDACAO DE EXPERIENCIA PROFISSIONAL (Doc_09a)

SENHOR(A) COORDENADOR(A) DO CURSO

EU, (Nome)
(nacionalidade) , hascido em / /
residente a Rua n° , apto bairro
, Cidade Estado (UF) _
CEP , Fones ( ) ou ( )
portador da cédula de identidade n°
CPF , aluno(a) do Curso em

matriculado no periodo, deste

estabelecimento, requer a Vossa Senhoria se digne conceder a validacdo da minha

experiéncia profissional na area como estagio curricular obrigatério.

Nestes Termos,

Pede deferimento.

Jacaref - SP, de de

Assinatura do aluno
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REQUERIMENTO DE EQUIVALENCIA DE HORAS DE ESTAGIO (Doc 09b)

Eu, , aluno do

semestre do Curso Superior de Tecnologia em

periodo , N° de matricula , venho por intermédio deste,

solicitar o aproveitamento de horas relativas ao estagio supervisionado, considerando
as atividades desenvolvidas na funcédo de

na Empresa/instituicio

CNPJ n° no periodo de / / a

/ / , conforme Instru¢cdo Normativa da Coordenadoria do supracitado Curso

da Faculdade de Tecnologia de Jacarei, juntando a este requerimento a declaracdo da

empresa e o relatério detalhado das atividades desenvolvidas.

Jacarei, de de 20 .

Assinatura do Aluno
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HOMOLOGACAO DE EQUIVALENCIA — ESTAGIO SUPERVISIONADO (Doc 10)

Aluno:
Matricula N°:

Curso:

Orientador:

Total de Horas aproveitadas: horas

Avaliagéo: ( ) Deferido ( ) Indeferido

O referido Discente ( ) apresentou ( ) ndo apresentou os documentos
comprobatérios para equivaléncia do Estagio Supervisionado em Tecnologia em
PREENCHA SEU CURSO AQUI.

Jacarei, de de 20__.

Empresa Estagiario

Supervisor de Estagio

Coordenador de Curso Diretor
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TERMO ADITIVO (Doc 1la -3 vias)

Pelo presente instrumento juridico, a Instituicdo Concedente :

o Estagiério , matriculado sob n° no Curso Superior

de Tecnologia , turno , tendo como

Interveniente a Faculdade de Tecnologia de Jacarei, ja qualificados, respectivamente no
Termo de Compromisso de Estagio, firmam o presente Termo Aditivo de Estagio
fundamentado na Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008 e de acordo com as normas da
Faculdade de Tecnologia de Jacarei, mediante as condi¢des a seguir estipuladas:
Clausula 12: Este Termo Aditivo de Estagio altera as condi¢cdes de estagio estabelecidas no
Termo de Compromisso de Estagio assinado pelas partes.
Clausula 22: Ficam alteradas as seguintes condi¢cfes do estagio:

a) Data do Término:

b) Horario: das as totalizando ___ horas semanais

c) Bolsa Auxilio: R$ __ (valor por extenso)

d) Auxilio Transporte:

e) Nome do Supervisor:
Clausula 32 Ficam inalteradas as demais disposi¢cdes do Termo de Compromisso de
Estagio do qual este Termo Aditivo passa a fazer parte integrante.

Fica eleito o Foro da Cidade de Jacarei para dirimir quaisquer duvidas deste Termo de
Compromisso de Estéagio. Por estarem de acordo com as condigbes acima, firmam o

presente em trés vias de igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo:

Jacared, de de 20 .

Empresa Estagiario

Supervisor de Estagio

Coordenador de Curso Diretor
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ADITIVO DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO (Doc 11b — 3 vias)

Pelo presente instrumento particular, (nome da empresa), com sede a Rua....... , ha
cidade de ...., representada neste ato por seu Representante Legal (nome do responsavel
pela empresa) e o aluno(home).... da Faculdade de Tecnologia de Jacarei, no curso
Superior de Tecnologia em PREENCHA SEU CURSO AQUI, resolvem firmar o presente
aditivo, conforme abaixo subsegue:

Fica informado o valor da bolsa do estagiario passando a partir dessa data para o valor de
R$ ..cooees enquanto durar o estagio.

E assim, por estarem justos e aditados, assinam o presente em 03 (trés) vias de igual teor,
para um so fim legal.

Jacarei, de de 20__.

Empresa Estagiario

Diretor
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TERMO DE INTERRUPCAOQ (Doc 12)

Pelo presente instrumento juridico a Instituicdo Concedente

o Estagiério , matriculado sob n° , ho Curso

Superior de Tecnologia , turno , tendo como

Interveniente a Faculdade de Tecnologia de Jacarei, jA qualificados, respectivamente no
Termo de Compromisso de Estagio, firmam o presente Termo de Interrupcdo de Estagio
fundamentado na Lei n°® 11.788, de 25 de setembro de 2008 e de acordo com as normas da
Faculdade de Tecnologia de Jacarei, mediante as condi¢des a seguir estipuladas:

Clausula 12: Fica interrompido o Termo de Compromisso de Estagio pelo motivo a sequir:
() efetivagcéo

() trancamento de matricula

() abandono do curso

() mudanca de curso/turno
() Pelos seguintes motivos:

Clausula 22: Fica encerrado o Termo de Compromisso de Estagio do qual este Termo de
Interrupcéo de Estagio passa a fazer parte integrante.

Fica eleito o Foro da Cidade de Jacarei para dirimir quaisquer duvidas deste Termo de
Compromisso de Estédgio. Por estarem de acordo com as condigbes acima, firmam o

presente em trés vias de igual teor e forma, na presenca das testemunhas abaixo:

Jacared, de de 20 .

Empresa Estagiario

Supervisor de Estagio

Coordenador de Curso Diretor
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TERMO DE ADESAO AO VOLUNTARIADO (Doc 13)

(A ser preenchido pelo voluntério ap6s acordo com a entidade)

Nome do voluntario:

RG.: CPF.:

Endereco:

Tel.:

O trabalho voluntério a ser desempenhado junto a essa Escola ou a Administracdo Central,
de acordo com a Lei Federal n® 9.608, de 18/02/98, é atividade ndo remunerada com
finalidades (assistenciais, educacionais, cientificas, civicas,
culturais, recreativas, tecnoldgicas, outras) e ndo gera vinculo empregaticio nem funcional
ou quaisquer obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e afins.

Este trabalho voluntario faz parte do Projeto de Cooperagéo
Tarefa especifica
Duracéo: de a

Horarios: Total de Horas:
Resultados esperados:
Sempre que o trabalho voluntario for aproveitado no todo ou em parte como estagio
supervisionado (art. 5° da Deliberacdo CEETEPS n° 01, de 08/03/04, as condi¢cdes em que
esse servico voluntario servira de estagio, deveréo estar expressamente definidas).

Declaro estar ciente de que o trabalho voluntario a ser desempenhado junto & Administracao
Central ou a Unidade Escolar , serd executado nos
termos da Lei Federal n° 9.608, de 18/02/98, Lei Estadual n° 10.335, de 30/06/99 e
Deliberacdo CEETEPS n° 01, de 08/03/04, sendo portanto atividade ndo remunerada, com
finalidades (assistenciais, educacionais , cientificas, civicas, culturais,
recreativas, tecnolégicas, etc.), ndao gerando vinculo empregaticio nem obrigacbes de
natureza trabalhista, previdenciaria ou afim em relacgdo ao CEETEPS, sujeitando-me
entretanto, ao regime das responsabilidades incidentes.

, de de 20__ .

Assinatura do voluntario

De acordo,

Diretor da U.E ou Responséavel do érgdo da Administracdo Central (Chefia de Gabinete)
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ANEXO 1

MODELO DE TRABALHO DE GRADUACAQO
Baixar o Arquivo <TCC_normas_fatec.doc> no site da www.fatecjacarei.com

FICHA DE AVALIACAO DO TRABALHO DE GRADUACAO (Doc_14)
(A Instituicdo providencia)

ATA DE DEFESA DO TRABALHO DE GRADUACAO (Doc_15 — em duas vias)
(A Instituicdo providencia)

41



